A

CANZONETTA

Chare Berlin

Grundstein fiir die Canzonetta-Chére Berlin wurde 1961 in Berlin-Lichtenberg mit der Griindung eines
Kinderchores gelegt. Heute singen unter dem Dach Canzonetta ein Vorschul-, Kinderchére, ein
Jugendchor sowie der Kammerchor Canzoneo. Canzonetta widmet sich in seinen verschiedenen
aufeinander aufbauenden Choren der Pflege des europdischen Liedgutes und der Interpretation
europaischer Chormusik in Klassik und Moderne sowie im Jazz- und Popbereich (Konzerte, CD-
Produktionen und Auftritte in Funk und Fernsehen). Wir sind anerkannter Trdger der freien
Jugendhilfe.

Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt fiir unser Chorbiiro
eine/n kaufmannische/n Mitarbeiter/in in Teilzeit wochentlich 20 -30 h

lhre Aufgaben

» Besetzung der Offnungszeiten des Chorbiiros, Kontakt mit Interessierten, Chormitgliedern

* Ansprechpartner:in fir das Canzonetta-Team bei dispositionellen Fragen/ organisatorische
Unterstitzung bei den Proben

e Mitgliederverwaltung mit unserer Vereins-Software

e Unterstlitzung bei Planung und Durchfiihrung von Veranstaltungen (insbesondere Konzerten,
Auftritten, Chorfahrten etc.)

» Offentlichkeitsarbeit

e Vernetzung im Bezirk, Teilnahme an Regionaltreffen

e Bearbeitung von Férdermittelantragen

¢ Enge Zusammenarbeit mit dem Vorstand und der Kiinstlerischen Leitung

Unsere Anforderungen

Gesucht wird grds. ein/e Mitarbeiter:in mit Berufserfahrung im kiinstlerischen Betriebsbiiro und/oder
mit der Organisation von Veranstaltungen. Vertiefte Kenntnisse im Musiktheaterbereich/ der Berliner
Chorszene und/ oder Erfahrungen in der Kinder- und Jugendarbeit sind von Vorteil.

Sie kénnen zudem mit den folgenden Qualifikationen punkten:

e Ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit

e Losungsorientiertes Arbeiten

¢ EinfUhlungsvermogen in der Arbeit mit Kiinstler:innen

e Begeisterungsfahigkeit und groRe Einsatzbereitschaft

e Belastbarkeit und Bereitschaft zur Arbeit an Wochenenden und zu unregelmaBigen
Arbeitszeiten

* Fihrerschein Klasse 3 bzw. B

Wir bieten

e Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeiten

e Teamorientierte Arbeitsatmosphare mit offener Kommunikationskultur
e Leistungsgerechte Vergltung in Anlehnung an den TV-L

¢ Teilweise flexible Arbeitszeitgestaltung

Aussagekraftige Bewerbungen mit den Ublichen Unterlagen unter Angabe des friihest-moglichen
Eintrittstermins und der Gehaltsvorstellung richten Sie bitte per email an:
vorstand@canzonetta-berlin.de

Fiir Rickfragen stehen wir Ihnen auch gerne telefonisch unter der 0172-9166102 zur Verfligung.
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